
BUPATI SANGGAU

Yth. 1. Kepala Perangkat Daerah di lingkungan Pemerintah Kabupaten Sanggau
2. Para Camat se Kabupaten Sanggau

SURAT EDARAN

NOMOR 100.3.4/18/RK TAHUN 2025

TENTANG

PELAKSANAAN DAN PERTANGGUNGJAWABAN PERJALANAN DINAS DALAM
KOTA DAN LUAR KOTA DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN SANGGAU

TAHUN 2025

Dalam  rangka  tertib  administrasi  pengelolaan  keuangan  daerah  dan
optimalisasi kinerja, peran, tugas, dan fungsi dalam penyelenggaraan pemerintahan
di lingkungan Pemerintah Kabupaten Sanggau yang berdasarkan prinsip efisiensi,
efektivitas,  dan  akuntabilitas  dalam  pelaksanaan  dan  pertanggungjawaban
perjalanan  dinas  dalam  kota,  yang  mencakup  kota  kecamatan  dan  desa  pada
wilayah  kota  kecamatan  serta  perjalanan  dinas  luar  kota  berdasarkan  Peraturan
Presiden         Nomor 72 Tahun 2025 tentang Standar Harga Satuan Regional,
disampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Perjalanan dinas jabatan yang dilaksanakan di dalam kota terdiri atas:
a. perjalanan dinas jabatan yang dilaksanakan lebih dari 8 (delapan) jam; dan
b. perjalanan dinas jabatan yang dilaksanakan sampai  dengan 8 (delapan)

jam.
2. Perjalanan dinas jabatan terdiri atas komponen sebagai berikut:

a. uang harian;
b. biaya transportasi;
c. biaya penginapan; dan
d. uang representasi perjalanan dinas.

3. Pengertian lebih atau  kurang  dari  8  (delapan)  jam  adalah  lamanya  waktu
tempuh perjalanan dan pelaksanaan kegiatan.

4. Pertimbangan lamanya  waktu  tempuh perjalanan  dan  pelaksanaan kegiatan
sebagaimana  dimaksud  pada  angka  3,  mengacu  pada  lampiran  yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari surat edaran ini.

5. Perjalanan  dinas  dalam kota  sampai  dengan  8  (delapan)  jam hanya  dapat
diberikan  biaya  transportasi  sebagaimana  dimaksud  pada  angka  2  huruf  b,
yang besarannya paling tinggi sebesar biaya transportasi lokal (komponen uang
harian)  yang sudah dianggarkan di  dalam DPA dan dipertanggungjawabkan
secara riil.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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6. Untuk  perjalanan  dinas  dalam  kota  lebih  dari  8  (delapan)  jam  disamping
diberikan biaya transportasi, diberikan:
a. uang harian secara lumpsum;
b. biaya penginapan (jika menginap), dibayar secara rill dengan pembuktian

bill  hotel/penginapan,  apabila tidak  dapat  melampirkan  bill
hotel/penginapan, maka dibayar sebesar 30% (tiga puluh persen) dari biaya
penginapan tempat tujuan; dan

c. uang representasi perjalanan dinas yang hanya diberikan kepada Bupati,
Wakil Bupati, Pimpinan DPRD, Anggota DPRD, dan pejabat eselon II.

7. Khusus perjalanan dinas dalam kota lebih dari 8 (delapan) jam ke desa di luar
ibu kota kecamatan dengan jarak tempuh lebih dari 5 km diberikan tambahan
biaya  transportasi  yang  besarannya  diatur  dalam  Peraturan  Bupati  tentang
Standar Biaya Umum dengan dibuktikan secara riil.

8. Perjalanan  dinas  dalam  kota  kurang  atau  lebih  dari  8  (delapan)  jam  yang
menggunakan kendaraan dinas tidak diberikan biaya transportasi.

9. Untuk  perjalanan  dinas  luar  provinsi  yang  tidak  menggunakan  moda
transportasi  udara  sebagaimana  diatur  dalam  Pasal  15  ayat  (6)  huruf  b
Peraturan  Bupati  Sanggau  Nomor  28  Tahun  2023  tentang  Pedoman
Pelaksanaan  dan  Pertanggungjawaban  Perjalanan  Dinas  di  Lingkungan
Pemerintah  Kabupaten  Sanggau,  belum  dapat  dilaksanakan  dengan  cara
mengkonversi biaya satuan biaya tiket pesawat, sehingga Bupati, Wakil Bupati,
Pimpinan DPRD, Anggota DPRD, Aparatur Sipil Negara, dan pihak lain pada
Pemerintah Kabupaten Sanggau diharuskan menggunakan moda transportasi
udara. 

10. Surat  Edaran  Nomor  2999  Tahun  2024  tentang  Pelaksanaan  dan
Pertanggungjawaban  Perjalanan  Dinas  Dalam  Kota  dan  Luar  Kota  Di
Kabupaten Sanggau tanggal 28 Oktober 2024, dicabut dan dinyatakan tidak
berlaku. 

11. Surat Edaran ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Demikian  Surat  Edaran  ini  disampaikan  untuk  menjadi  perhatian  dan
dilaksanakan.

Ditetapkan di Sanggau
pada tanggal 31 Juli 2025
Bupati Sanggau,

      ${ttd}

Yohanes Ontot

Jalan Jenderal Sudirman Nomor 1, Sanggau, Kalimantan Barat 78512
Telepon (0564) 21057 Faksimile (0564) 21009 Pos-el bupati.sanggau@sanggau.go.id

Laman www.sanggau.go.id

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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Tabel: Jarak dari Ibu Kota Kabupaten ke Desa Kecamatan Kapuas . . . .

Lampiran Surat Edaran Bupati
Nomor : 100.3.4/18/RK TAHUN 
2025
Tanggal : 31 Juli 2025

Waktu Perjalanan Dinas Ibu Kota Kabupaten Ke Kecamatan Kabupaten Sanggau

No Kecamatan

Jarak Ke Ibu
Kota

Kabupaten
(KM)

Kecepatan
Rata - Rata
(KM/ Jam)

Waktu
Tempuh =

Jarak/
Kecepatan

(Jam)

Konversi
Waktu

Tempuh Ke
Menit

PP
 Waktu

Perjalanan
(Menit)

Tambahan waktu Pergi Tambahan waktu Pulang
Waktu

Istitahat
Jam Kerja

(Menit)

Rata - Rata
Waktu

Konsultasi/
Koordinasi

(Menit)

Total Waktu
Perjalanan
Dinas Ibu

Kota Kab Ke
Kecamatan

(Menit)

Total Waktu
Perjalanan
Dinas Ibu

Kota Kab Ke
Kecamatan

(Jam)

Pengisian
BBM

(Menit)

Waktu
Persiapan

(Menit)

Pengisia
n BBM
( Menit)

Waktu
Persiapan

(Menit)

1 Toba 130 40 3,25 195,00 2 390 15 30 15 30 60 180 720 12

2 Meliau 65 40 1,63 97,50 2 195 15 30 15 30 60 180 525 8,75

3 Kapuas 1 40 0,03 1,50 2 3 15 30 15 30 60 180 333 5,55

4 Mukok 28 40 0,70 42,00 2 84 15 30 15 30 60 180 414 6,9

5 Jangkang 80 40 2,00 120,00 2 240 15 30 15 30 60 180 570 9,5

6 Bonti 50 40 1,25 75,00 2 150 15 30 15 30 60 180 480 8

7 Parindu 24 40 0,60 36,00 2 72 15 30 15 30 60 180 402 6,7

8 Tayan Hilir 102 40 2,55 153,00 2 306 15 30 15 30 60 180 636 10,6

9 Balai 78 40 1,95 117,00 2 234 15 30 15 30 60 180 564 9,4

10 Tayan Hulu 50 40 1,25 75,00 2 150 15 30 15 30 60 180 480 8

11 Kembayan 80 40 2,00 120,00 2 240 15 30 15 30 60 180 570 9,5

12 Beduai 100 40 2,50 150,00 2 300 15 30 15 30 60 180 630 10,5

13 Noyan 160 40 4,00 240,00 2 480 15 30 15 30 60 180 810 13,5

14 Sekayam 120 40 3,00 180,00 2 360 15 30 15 30 60 180 690 11,5

15 Entikong 145 40 3,63 217,50 2 435 15 30 15 30 60 180 765 12,75

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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Waktu Perjalanan Dinas Ibu Kota Kabupaten Ke Desa Kecamatan Kapuas Kabupaten Sanggau

No Desa

Jarak Ke Ibu
Kota

Kabupaten
(KM)

Kecepatan
Rata - Rata
(KM/ Jam)

Waktu
Tempuh =

Jarak/
Kecepatan

(Jam)

Konversi
Waktu

Tempuh
Ke Menit

PP
 Waktu

Perjalanan
(Menit)

Tambahan waktu
Pergi

Tambahan waktu
Pulang

Waktu
Istitahat

Jam
Kerja

(Menit)

Rata - Rata
Waktu

Konsultasi/
Koordinasi

(Menit)

Total Waktu
Perjalanan
Dinas Ke
Desa Kec
Kapuas
(Menit)

Total Waktu
Perjalanan
Dinas Ke
Desa Kec
Kapuas
(Jam)

Pengisian
BBM

(Menit)

Waktu
Persipan
(Menit)

Pengisia
n BBM
(Menit)

Waktu
Persipan
(Menit)

1
Penyelimau 
Jaya

40 40 1,00 60,00 2
120 15 30 15 30 60 180 450 7,5

2 Penyelimau 40 40 1,00 60,00 2 120 15 30 15 30 60 180 450 7,5

3 Rambin 47 40 1,18 70,50 2 141 15 30 15 30 60 180 471 7,85

4 Nanga Biang 37 40 0,93 55,50 2 111 15 30 15 30 60 180 441 7,35

5
Lintang 
Pelaman

39 40 0,98 58,50 2
117 15 30 15 30 60 180 447 7,45

6 Sungai Alai 37 40 0,93 55,50 2 111 15 30 15 30 60 180 441 7,35

7 Semerangkai 30 40 0,75 45,00 2 90 15 30 15 30 60 180 420 7

8 Sungai Batu 7 40 0,18 10,50 2 21 15 30 15 30 60 180 351 5,85

9
Sungai 
Muntik

35 40 0,88 52,50 2
105 15 30 15 30 60 180 435 7,25

10
Lintang 
Kapuas

12 40 0,30 18,00 2
36 15 30 15 30 60 180 366 6,1

11 Belangin 18 40 0,45 27,00 2 54 15 30 15 30 60 180 384 6,4

12 Penyeladi 10 40 0,25 15,00 2 30 15 30 15 30 60 180 360 6

13
Tanjung 
Kapuas

3 40 0,08 4,50 2
9 15 30 15 30 60 180 339 5,65

14
Tanjung 
Sekayam

4 40 0,10 6,00 2
12 15 30 15 30 60 180 342 5,7

15 Ilir Kota 2 40 0,05 3,00 2 6 15 30 15 30 60 180 336 5,6

16 Beringin 1 40 0,03 1,50 2 3 15 30 15 30 60 180 333 5,55

17 Bunut 6 40 0,15 9,00 2 18 15 30 15 30 60 180 348 5,8

18 Lape 7 40 0,18 10,50 2 21 15 30 15 30 60 180 351 5,85

19
Sungai 
Mawang

10 40 0,25 15,00 2
30 15 30 15 30 60 180 360 6

20
Sungai 
Sengkuang

5 40 0,13 7,50 2
15 15 30 15 30 60 180 345 5,75

21. Pana ……

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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21 Pana 10 40 0,25 15,00 2 30 15 30 15 30 60 180 360 6

22 Mengkiang 33 40 0,83 49,50 2 99 15 30 15 30 60 180 429 7,15

23 Entakai 16 40 0,40 24,00 2 48 15 30 15 30 60 180 378 6,3

24 Kambong 32 40 0,80 48,00 2 96 15 30 15 30 60 180 426 7,1

25
Tapang 
Dulang

50 40 1,25 75,00 2 150 15 30 15 30 60 180 480 8

26
Botuh 
Lintang

40 40 1,00 60,00 2 120 15 30 15 30 60 180 450 7,5

Tabel: Jarak ke Ibu Kota Kecamatan dan Ibu Kota Kabupaten,  Desa  Kec. Mukok . . . .

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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No Desa

Jarak Ke
Ibu Kota

Kabupaten
(KM)

Kecepatan
Rata - Rata
(KM/ Jam)

Waktu
Tempuh =

Jarak/
Kecepatan

(Jam)

Konversi
Waktu

Tempuh Ke
Menit

PP
 Waktu

Perjalanan
(Menit)

Tambahan waktu
Pergi

Tambahan waktu
Pulang

Waktu
Istitahat

Jam
Kerja

(Menit)

Rata - Rata
Waktu

Konsultasi
/

Koordinasi
(Menit)

Total Waktu
Perjalanan
Dinas Ke
Desa Kec

Mukok
(Menit)

Total Waktu
Perjalanan
Dinas Ke
Desa Kec

Mukok
(Jam)

Pengisian
BBM

(Menit)

Waktu
Persipan
(Menit)

Pengisia
n BBM
(Menit)

Waktu
Persipan
(Menit)

1 Inggis 21 40 0,53 31,50 2 63 15 30 15 30 60 180 393 6,55

2
Semanggis 
Raya

29 40 0,73 43,50 2 87 15 30 15 30 60 180 417 6,95

3 Semuntai 17 40 0,43 25,50 2 51 15 30 15 30 60 180 381 6,35

4 Kedukul 24 40 0,60 36,00 2 72 15 30 15 30 60 180 402 6,7

5 Engkode 32 40 0,80 48,00 2 96 15 30 15 30 60 180 426 7,1

6
Sungai 
Mawang

40 40 1,00 60,00 2 120 15 30 15 30 60 180 450 7,5

7 Tri Mulya 37 40 0,93 55,50 2 111 15 30 15 30 60 180 441 7,35

8 Layak Omang 42 40 1,05 63,00 2 126 15 30 15 30 60 180 456 7,6

9
Serambai 
Jaya

49 40 1,23 73,50 2 147 15 30 15 30 60 180 477 7,95

Tabel: Jarak ke Ibu Kota Kecamatan dan Ibu Kota Kabupaten,  Desa  Kec. Bonti . . . .

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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No Desa

Jarak Ke
Ibu Kota

Kabupaten
(KM)

Kecepatan
Rata - Rata
(KM/ Jam)

Waktu
Tempuh =

Jarak/
Kecepatan

(Jam)

Konversi
Waktu

Tempuh
Ke Menit

PP
 Waktu

Perjalanan
(Menit)

Tambahan waktu Pergi
Tambahan waktu

Pulang

Waktu
Istitahat

Jam
Kerja

(Menit)

Rata - Rata
Waktu

Konsultasi/
Koordinasi

(Menit)

Total Waktu
Perjalanan
Dinas Ke
Desa Kec

Bonti (Menit)

Total Waktu
Perjalanan
Dinas Ke
Desa Kec

Bonti  (Jam)
Pengisia
n BBM
(Menit)

Waktu
Persipan
(Menit)

Pengisian
BBM

(Menit)

Waktu
Persipan
(Menit)

1 Upe 70 40 1,75 105,00 2 210 15 30 15 30 60 180 540 9

2 Bahta 70 40 1,75 105,00 2 210 15 30 15 30 60 180 540 9

3
Tunggul 
Boyok

78 40 1,95 117,00 2 234 15 30 15 30 60 180 564 9,4

4 Sami 92 40 2,30 138,00 2 276 15 30 15 30 60 180 606 10,1

5 Empodis 86 40 2,15 129,00 2 258 15 30 15 30 60 180 588 9,8

6 Bonti 85 40 2,13 127,50 2 255 15 30 15 30 60 180 585 9,75

7 Kampuh 90 40 2,25 135,00 2 270 15 30 15 30 60 180 600 10

8 Bantai 99 40 2,48 148,50 2 297 15 30 15 30 60 180 627 10,45

9 Majel 105 40 2,63 157,50 2 315 15 30 15 30 60 180 645 10,75

Tabel: Jarak ke Ibu Kota Kecamatan dan Ibu Kota Kabupaten,  Desa Kec. Parindu . . . .

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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No Desa

Jarak Ke Ibu
Kota

Kabupaten
(KM)

Kecepatan
Rata - Rata
(KM/ Jam)

Waktu
Tempuh =

Jarak/
Kecepata
n (Jam)

Konversi
Waktu

Tempuh
Ke Menit

PP
 Waktu

Perjalanan
(Menit)

Tambahan waktu Pergi
Tambahan waktu

Pulang Waktu
Istitahat

Jam
Kerja

(Menit)

Rata - Rata
Waktu

Konsultasi/
Koordinasi

(Menit)

Total Waktu
Perjalanan
Dinas Ke
Desa Kec
Parindu
(Menit)

Total Waktu
Perjalanan
Dinas Ke
Desa Kec
Parindu
(Jam)

Pengisian
BBM

(Menit)

Waktu
Persipan
(Menit)

Pengisian
BBM

(Menit)

Waktu
Persipan
(Menit)

1 Marita 48 40 1,20 72,00 2 144 15 30 15 30 60 180 474 7,9

2 Embala 36 40 0,90 54,00 2 108 15 30 15 30 60 180 438 7,3

3 Pandu Raya 24 40 0,60 36,00 2 72 15 30 15 30 60 180 402 6,7

4 Maju Karya 29 40 0,73 43,50 2 87 15 30 15 30 60 180 417 6,95

5 Gunam 34 40 0,85 51,00 2 102 15 30 15 30 60 180 432 7,2

6
Suka 
Gerundi

38 40 0,95 57,00 2
114 15 30 15 30 60 180 444 7,4

7 Suka Mulya 37 40 0,93 55,50 2 111 15 30 15 30 60 180 441 7,35

8 Palem Jaya 30 40 0,75 45,00 2 90 15 30 15 30 60 180 420 7

9
Pusat 
Damai

23 40 0,58 34,50 2
69 15 30 15 30 60 180 399 6,65

10 Sebara 18 40 0,45 27,00 2 54 15 30 15 30 60 180 384 6,4

11 Hibun 27 40 0,68 40,50 2 81 15 30 15 30 60 180 411 6,85

12 Rahayu 37 40 0,93 55,50 2 111 15 30 15 30 60 180 441 7,35

13
Maringin 
Jaya

32 40 0,80 48,00 2
96 15 30 15 30 60 180 426 7,1

14 Dosan 43 40 1,08 64,50 2 129 15 30 15 30 60 180 459 7,65

Tabel: Jarak ke Ibu Kota Kecamatan dan Ibu Kota Kabupaten,  Desa Kec. Tayan Hulu . . . .

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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No Desa

Jarak Ke Ibu
Kota

Kabupaten
(KM)

Kecepatan
Rata - Rata
(KM/ Jam)

Waktu
Tempuh =

Jarak/
Kecepatan

(Jam)

Konversi
Waktu

Tempuh
Ke Menit

PP
 Waktu

Perjalanan
(Menit)

Tambahan waktu Pergi
Tambahan waktu

Pulang Waktu
Istitahat

Jam
Kerja

(Menit)

Rata - Rata
Waktu

Konsultasi/
Koordinasi

(Menit)

Total Waktu
Perjalanan
Dinas Ke
Desa Kec

Tayan Hulu
(Menit)

Total Waktu
Perjalanan
Dinas Ke
Desa Kec

Tayan Hulu
(Jam)

Pengisian
BBM

(Menit)

Waktu
Persipan
(Menit)

Pengisian
BBM

(Menit)

Waktu
Persipan
(Menit)

1 Menyabo 56 40 1,40 84,00 2 168 15 30 15 30 60 180 498 8,3

2 Binjai 36 40 0,90 54,00 2 108 15 30 15 30 60 180 438 7,3

3
Pandan 
Sembuat

50 40 1,25 75,00 2 150 15 30 15 30 60 180 480 8

4 Kedakas 54 40 1,35 81,00 2 162 15 30 15 30 60 180 492 8,2

5 Sosok 50 40 1,25 75,00 2 150 15 30 15 30 60 180 480 8

6
Peruan 
Dalam

59 40 1,48 88,50 2 177 15 30 15 30 60 180 507 8,45

7 Mandong 54 40 1,35 81,00 2 162 15 30 15 30 60 180 492 8,2

8 Janjang 62 40 1,55 93,00 2 186 15 30 15 30 60 180 516 8,6

9 Riyai 65 40 1,63 97,50 2 195 15 30 15 30 60 180 525 8,75

10 Berakak 71 40 1,78 106,50 2 213 15 30 15 30 60 180 543 9,05

11 Engkasan 82 40 2,05 123,00 2 246 15 30 15 30 60 180 576 9,6

Bupati Sanggau,

                           ${ttd}

  Yohanes Ontot

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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